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OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

CONSEGNA DOCUMENTI  
 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
In data  30 giugno dalle ore 10,00 alle ore 11,00  consegna documenti in segreteria (es: registro 

cartaceo inizio a.s., modulistica alunni, certificazioni assenze alunni, documenti di supporto 

consigli, etc.),  a cura dei coordinatori o responsabili di plesso.   

SCUOLA PRIMARIA 
 
In data 23 giugno dalle ore 10,00 alle ore 11,00  consegna documenti (es: registro cartaceo inizio 

a.s., modulistica alunni, certificazioni assenze alunni, documenti di supporto consigli, etc.),  a 

cura dei coordinatori o responsabili di plesso.   

 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 
In data 23 giugno dalle ore 11,00 alle ore 12,00  consegna documenti (es: verifiche, registro 

cartaceo inizio a.s., modulistica alunni, certificazioni assenze alunni, documenti di supporto 

consigli, etc.),  a cura dei coordinatori o responsabili di plesso.   

 

PER TUTTI I DOCENTI 

 

La richiesta di fruizione delle ferie relative al corrente anno scolastico dovrà essere presentata 
tramite l’applicativo di segreteria digitale.  

 

 

DOCENTI CON CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO 

O CON CONTRATTO ANNUALE FINO AL 31 AGOSTO 

Le ferie spettanti ammontano a 32 giorni + 4 giorni di festività soppresse, per un totale di 36 giorni 
per i docenti che hanno maturato più di tre anni di servizio. Le ferie spettanti ammontano a 30 
giorni + 4 giorni di festività soppresse, per un totale di 34 giorni per i docenti che hanno maturato 
meno di tre anni di servizio. Coloro che avessero usufruito di giorni di ferie in corso d’anno, 
presenteranno domanda per il numero di ferie residue. La domanda dovrà essere inoltrata entro 
e non oltre mercoledì 11 giugno p.v. 
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DOCENTI CON CONTRATTO FINO AL 30 GIUGNO 

Anche i docenti con contratto a tempo determinato fino al 30 giugno dovranno presentare 
domanda di ferie, entro e non oltre venerdì 6 giugno p.v. , indicando i giorni residui da fruire.  

Si fa presente che per questi docenti eventuali giorni di ferie non fruiti non saranno remunerati 
(vedi circolare 1803 del 31/03/2025). 

Il numero di ferie complessivo varia in ragione della durata del contratto di ogni singolo docente, 
per informazioni sul numero di ferie residue è possibile rivolgersi all’ufficio del personale. 

Si fa presente infine che la fruizione delle ferie dovrà avvenire entro il 30 giugno, in giornate in 
cui non siano previsti impegni collegiali. Per quanto riguarda i docenti con contratto fino al 
termine delle attività didattiche, o con contratto part-time, il numero di ferie complessivo varia 
in ragione della durata del contratto di ogni singolo docente e dei giorni di ferie eventualmente 
fruiti. Anche in questo caso l’ufficio del personale è a disposizione per informazioni. La domanda 
dovrà essere inoltrata entro e non oltre mercoledì 11 giugno p.v. 

 
 

PER TUTTE LE SCUOLE  
 
Redazione Pei Provvisori: n°1 alunno giorno 09/06/2025 
 
I documenti da consegnare alle FF.SS. BRUNO - NOCITO, entro il  24/06/2023 sono i seguenti: 

 

 Eventuali modifiche e/o revisioni ai Piani di Studio Personalizzati (PDP) 

 Integrazioni da Verifica Intermedia e Finale dei Piani Educativi Individualizzati (PEI) 

 
 

CONSEGNA RELAZIONI CONCLUSIVE 

I docenti responsabili delle diverse attività extracurriculari (Funzioni Strumentali, Referenti, 

commissioni, Responsabili Progetti ecc…) faranno pervenire al Dirigente Scolastico tutta la  

DOCUMENTAZIONE PROGETTUALE e le RELAZIONI DI VERIFICA DEL LAVORO svolto entro il 

24/06/2023, per prenderne visione prima dell’ultimo Collegio Docenti in seduta plenaria con la 

presenza di tutti i docenti in servizio.                                             

INCONTRO COMITATO DI VALUTAZIONE PER DOCENTI NEOASSUNTI: giorno 30/06/2025  

COLLEGIO DEI DOCENTI FINALE: giorno 30/06/2025  

 

Il Dirigente Scolastico 

Vincenzo Tedesco 
 (Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993)  


